
社員等の個人情報の取扱いについて 

制定日：2022 年 9月 1日 

 

 広成建設株式会社（以下、「広成建設」という。）は、役員、社員、シニア社員、出向社員及び契約

社員（以下、「社員等」という。）から受領した社員等及びその扶養親族の個人情報及び特定個人情報

について、「個人情報の保護に関する法律」、「行政手続における特定の個人を識別するための番号の

利用等に関する法律」及び当社が規定する個人情報取扱規程に従い適正に管理し、個人情報の正確

性・機密性の保持に努めてまいります。 

 

１ 事業者情報 

住 所：広島市東区上大須賀町１-１ 

会社名：広成建設株式会社 

代表者：日名田 高志 

 

２ 個人情報の利用目的について 

 広成建設は、以下の目的のために、社員等及びその扶養親族の個人情報（特定個人情報を除く。）

を取得、保有、利用します。 

 採用選考、入社における手続き、社会保険に関する手続き、福利厚生の提供、業務上の連絡、

法令上要求される諸手続き、その他雇用管理上の必要な手続きのため 

 報酬（賃金、賞与、諸手当など）の決定および支払い、源泉徴収手続き、住民税の納付、その

他報酬支払い上の必要な手続きを行うため 

 人事考課、配属先の決定、昇進昇格、出向、休職、復職、その他人事異動上の必要な手続きを

行うため 

 教育情報の提供、研修受講対象者の調査、育成計画の作成、その他教育研修機会の提供のため

の必要な手続きを行うため 

 健康管理、安全管理、罹病者の早期発見と治療、その他社員等が健康を確保しながら就業がで

きるよう、また会社が安全配慮義務を履行することができるよう、会社が適切な措置を講じ、

社員等が適切な健康管理を行うため 

 結婚、死亡等における各種慶弔時の手続きを行うため 

 移籍、退職における手続き、退職金の支払い、退職後の連絡、その他退職後においても必要と

なる手続きを行うため 

 前各号に掲げるもののほか、会社が人事・労務に関し必要な事項を実施するため 

 

３ 特定個人情報（個人番号及び個人番号をその内容に含む個人情報）の利用目的について 

 広成建設は、広成建設が規定する個人情報取扱規程第 16 条に掲げる事務の範囲に限り、特定個人

情報を取り扱います。 

 

４ 個人情報の共同利用について 



 広成建設は、以下のとおり社員等の個人情報（特定個人情報を除く。）を共同利用することが

あります。ただし、利用目的の達成に必要な範囲を超えて共同利用することはありません。 

(1) 共同利用する者の利用目的 

事務の円滑化を目的として、人事情報を共有するため 

(2) 共同利用する個人情報の項目 

社員番号、氏名、所属、役職、Eメールアドレス 

(3) 共同利用者の範囲 

西日本旅客鉄道株式会社及びそのグループ会社 

 (4) 管理に責任を有する者 

   「１ 事業者情報」に記載のとおり 

 

４ 個人情報の第三者提供について 

広成建設は、法令に定めがある場合を除き、事前に本人の同意を得ることなく、個人情報を第三者に

提供することはありません。 

 

５ 個人情報の管理について 

広成建設は、個人情報への不正アクセス、個人情報の漏えい、滅失、改ざん、不正使用等を防止す

るため、必要な情報管理に係る安全管理対策を講じます。 

また、個人情報の取扱いの一部、又は全てを委託する場合、委託先において個人情報の安全管理が

図られるよう、必要かつ適切な監視を行ってまいります。 

 

６ 開示、訂正等の手続き 

 広成建設の保有個人データの開示、訂正、追加、削除、利用停止等を希望される場合は、以下の

宛先へご連絡ください。合理的な期間及び範囲で対応いたします。 

なお、個人情報の開示・利用目的の通知ご請求 1 回につき、手数料 1,000 円（消費税込み）をお

支払いいただきます。 

 

【住 所】    〒732-0056 広島市東区上大須賀町１-１ 

【会社名】    広成建設株式会社 

【窓口の部署】  本社 経営企画本部 総務部 

【ＴＥＬ】    082-264-1711 

【受付時間】   月～金 9:00～17:00 

※土日、祝祭日及び年末年始、GW、夏季休業期間は除きます。 

【メールアドレス】honsyasoumu@koseikensetsu.co.jp 


